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Foredragande

Foredragning

Forvaltnings- och ekonomidirektor Timo Laakso

Kyrkliga samfalligheten har befattningar, vilkas beteckningar inte
riktigt beskriver uppgifterna for tjansten. Beteckningsandringarna
har ingen inverkan pa hur kravande uppgiften ar eller pa I6nen.
Motiveringarna for de foreslagna tjanstebeteckningarna och for
andringarna ar foljande:

Det regionala centralregistrets byrasekreterare

Vid det regionala centralregistret tjanstgor olika sakkunniga med
beteckningen byrasekreterare, for vilkas arbetsuppgifter kravs kyrkans
egen specialutbildning, och beteckningen byrasekreterare har i
kundernas ogon lidit av en inflation. Ofta blir det situationer, dar kunden
onskar kunna diskutera om utldmnande av information med sadana
som beslutar, och vill inte tro att tjansteinnehavaren i fraga sjalv utévar
den offentliga makt som delegerats till vederbérande, da denne utfardar
intyg. Det regionala centralregistrets byrasekreterare har omfattande
sakkunskap om sitt omrades lagar och andra forfattningar. Direktionen
for regionala centralregistrets direktion foreslar for Abo och S:t Karins
kyrkliga samfallighet, att beteckningarna for byrasekreterarna hos
regionala centralregistret i Abo &ndras till registersekreterare. En
motsvarande process for en andring av beteckningarna pagar bl.a. hos
de regionala centralregistren i Tammerfors, Kuopio och Lahtis.

Forvaltningssekreterare

Uppgiften for forvaltningssekreteraren vid forvaltnings- och
ekonomiservicen har under de senaste aren till innehallet férandrats till
att vara personaladministrativ. Tjanstens beteckning foreslas bli andrad
till personalsakkunnig, varigenom skoétseln av personalfragor med
samfallighetens externa parter aven for sin del blir redigare. Syftet med
uppgiften ar att vara sakkunnig och genomféra personaladministrativa
arenden. Malet ar att delta i forvaltningsprocesserna i personalarenden
och i det underhalls- och utvecklingsarbete som genomfors vid enheten.
| uppgiften ingar mangsidiga ansvar for personalférvaltningen, sdsom
beredningen av arenden som kommer for beslut och att vara sereterare
for olika motesorgan, hanteringen av motesmaterial, ordnande av
personaltillstaliningar, uppgifter inom den interna och externa
personalkommunikationen, service for interna och externa kunder samt
mangsidiga kontorsarbeten hos de ovan namnda. Den
personalsakkunniga har en central roll vid anvandningen av
personalprogrammen och -systemen och vid koordineringen av den
allmanna anvandningen.



Forslag

Byggsekreterare

Uppgiftsbeteckningen byggsekreterare inom fastighetsservicen
beskriver inte uppgiftens mangsidiga innehall. Uppgiftsbeteckningen
foreslas bli andrad till fastighetsservicens byraférestandare, eftersom
byggsekreteraren, utdver assisterande byggherreuppgifter, verkar
mangsidigt i olika slag av administrativa uppgifter for fastighetsservicen.
Syftet med uppdraget ar att vara fastighetsservicens byraférestandare
och ansvara for att arbetsgangen hos byran ar utan stérningar, for
kundbetjaningen och kommunikationen. Malet ar att delta i
rekryteringar, projekthanteringar, upphandlingar, kontors- och
sekreterararbeten som genomfors hos enheten samt att ansvara for
bl.a. konteringen av inkdpsfakturor, férsakringar, arkivering och
rapportering. Byraférestandaren har en central roll vid anvandningen av
program och system och med att koordinera den allmanna
anvandningen. Dessutom deltar byraférestandaren i beredningsarbetet
bl.a. féor gemensamma kyrkoradets, fastighetsdirektionens och
byggkommittéernas moten samt gravrattsarenden och budgeten.

Kontaktsekreterare

Kontaktsekreterarens arbetsbeskrivning har forandrats betydligt under
de senaste aren. De centrala uppgifterna hanfor sig till
evenemangsproduktion och natverkssamarbete. Arbetet har
tyngdpunkten férlagd pa evenemangsproduktionen for kyrkliga
samfalligheten, sarskilt vid stora tillstallningar och evenemang,
samarbetet, skapandet och koordineringen av natverk med Abo stad
och andra samarbetsparter i anslutning till Domkyrkan for att genomfora
kulturella kristendomsprojekt och fungera som kontaktperson saval
inom lokala som aven internationella natverk. Tjanstens beteckning
foreslas bli andrad till koordinator. Inom kommunikationen kan
beteckningen anvandas genom att det som ett extra tillagg brukas for
att exaktare beskriva uppgiftens innehall.

Lonebokforare

Tjanstebeteckningen I6nebokforare foreslas bli andrad till
personalsekreterare. Kyrkliga samfalligheten har haft
tjianstebeteckningen lIénebokférare fr.o.m. 1.10.1994, da den andrades
fran beteckningen bitradande kanslist. Tjanstebeteckningen
personalsekreterare har varit i bruk fr.o.m. 1.7.2000, da den andrades
fran beteckningen byraférestandare till den nuvarande. Bada
tjiansteinnehavarna skoter I6nearenden och vikarierar varandra. | bada
uppgifterna ingar omfattande radgivning och handledning i tolkningen
av kyrkans kollektivavtal KirVesTes, om |6ner och nya férandringar i
kollektivavtalen samt anvandningen av systemen. Tjansteinnehavarnas
uppgiftsbeskrivningar skiljer sig inte fran varandra sa vasentligt, att det
langre skulle finnas grunder for olikheter i tjanstebeteckningarna. Ur en
framtida synvinkel ar det nédvandigt med en harmonisering.

Gemensamma kyrkoradet foreslar for gemensamma kyrkofullmaktige
att det beslutar andra tjanstebeteckningen for regionala centralregistrets
byrasekreterare till registersekreterare, tjanstebeteckningen



folrvaltningssekreterare till sakkunnig for personalarenden,
tianstebeteckningen for byggsekreteraren till byraférestandare,
tjianstebeteckningen for kontaktsekreteraren till koordinator och
tjianstebeteckningen for Ionebokforaren till personalsekreterare.
Tjanstebeteckningsandringarna trader i kraft 1.3.2025.

Beslut Enligt forslag.
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Gemensamma kyrkofullmaktige 30.01.2025 § 6

Forslag Gemensamma kyrkoradet foreslar for gemensamma
kyrkofullmaktige att det beslutar andra tjanstebeteckningen for
regionala centralregistrets byrasekreterare till registersekreterare,
tjianstebeteckningen félrvaltningssekreterare till sakkunnig for
personalarenden, tjanstebeteckningen for byggsekreteraren till
byraférestandare, tjanstebeteckningen for kontaktsekreteraren till
koordinator och tjanstebeteckningen for [onebokforaren till
personalsekreterare. Tjanstebeteckningsandringarna trader i kraft
1.3.2025.

Beslut Enligt forslag.



